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SURAT KEPUTUSAN
DIREKTUR POLITEKNIK TEDC BANDUNG
No: 050.1/TEDC/SK-DIR/VIII/2020

TENTANG

SYARAT SIDANG TUGAS AKHIR PROGRAM
DIPLOMA III DAN IV
POLITEKNIK TEDC BANDUNG

DIREKTUR POLITEKNIK TEDC BANDUNG

Menimbang: a. bahwa sistem pendidikan nasional berfungsi mengembangkan kemampuan dan
membentuk watak serta peradaban bangsa vang bermartabat dalam rangka mencerdaskan
kehidupan bangsa, bertujuan untuk berkembangnya potensi peserta didik agar menjadi
manusia yang beriman dan bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa, berakhlak mulia, sehat,
berilmu, cakap, kreatif mandiri, dan menjadi warga negara yang demokratis serta
bertanggungjawab;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud pada huruf a perlu membentuk
keputusan tentang syarat kelulusan program diploma III dan IV di lingkungan Politeknik
TEDC Bandung; dan

c. bahwa syarat sidang tugas akhir program diploma I1I dan IV tersebut perlu ditetapkan
dengan Keputusan Direktur Politeknik TEDC Bandung,

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional;

Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 1999 tentang Pendidikan Tinggi;

Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan;

Keputusan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 107/U/2001 tentang Penvelenggaraan

Program Pendidikan Tinggi Jarak Jauh;

Undang-undang RI Nomor 12 Tahun 2012, tentang Pendidikan Tinggi.

Permenristedikti Nomor 44 Tahun 2015 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi.

Permendikbud Nomeor 3 Tahun 2020 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi.

Surat Ijin Penyelenggaraan Program Studi - Program Studi dan Pendirian Politeknik TEDC

Bandung, nomor : 73/D/0/2002, tanggal 24 April 2002.

9. Surat ljin Penyelenggaraan Program Studi - Program Studi Jenjang Diploma IV pada
Politcknik TEDC Bandung, nomor : 3740/D/T/2006 tanggal 28 September 2006 dan
nomor: 2092/D/T/2007 tanggal 2 Agustus 2007.

10. Statuta Politeknik TEDC Bandung

11. Surat Pengangkatan Direktur Politeknik TEDC Bandung No. 031/YDJB/K-SK/X1/2019
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MEMUTUSKAN:

Menetapkan: Surat Keputusan Direktur tentang Syarat Sidang Tugas Akhir Program Diploma I1I dan IV di
Politeknik TEDC Bandung

BAB 1
KETENTUAN UMUM
Pasal 1

Dalam keputusan ini yang dimaksud dengan:

a. Peserta Didik adalah anggota masyarakat yang mengembangkan potensi diri melalui proses pembelajaran
vang tersedia pada jalur, jenjang, dan jenis pendidikan tertentu serta telah terdaftar dalam penyelenggaraan
mata kuliah tertentu;

b. Jenjang Pendidikan adalah tahapan pendidikan yang ditetapkan berdasarkan tingkat perkembangan
peserta didik, tujuan yang akan dicapai, dan kemampuan vang dikembangkan;

¢c. Uji Kompetensi adalah proses penilaian (assessment) baik teknis maupun non teknis melalui
pengumpulan bukti yang relevan untuk menentukan apakah seseorang telah kompeten atau
belum kompeten pada suatu unit kompetensi atau kualifikasi pekerjaan tertentu.
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d. Sertifikat adalah tanda atau surat keterangan (pernyataan) tertulis atau tercetak dari orang yang
berwenang yang dapat digunakan sebagai bukti pemilikan atau suatu kejadian.

e. TOEFL adalah vjian kemampuan berbahasa Inggris (logat Amerika) yang diperlukan untuk mendaftar
masuk ke universitas di Amerika Serikat atau negara-negara lain di dunia.

f.  Tugas Akhir adalah karya ilmiah vang disusun oleh mahasiswa setiap program studi berdasarkan hasil
penehitian suatu masatah yang ditakukan secara seksama dengan bimbingan dosen pembimbing.

g Direktur adalah Pimpinan Politeknik TEDC Bandung yang berwenang dan bertanggungjawab terhadap
penyelenggaraan Politeknik TEDC Bandung;

BABII
TUJUAN DAN FUNGSI
Pasal 2

(1) Tugas Akhir bertujuan untuk menyususn karya ilmiah berdasarkan hasil penelitian yang dilakukan
secara seksama dengan bimbingan dosen pembimbing.

(2) Syarat Sidang Tugas Akhir berfungsi untuk mengatur pelaksanaan kegiatan sidang tugas akhir
mahasiswa sebelum melaksanakan sidang tugas akhir

BAB III
LINGKUP SYARAT SIDANG
Pasal 3

(1)  Uji Kompetensi yang dilakukan oleh mahasiswa yang diselenggarakan Program Studi bekerjasama
dengan lembaga sertifikasi profesi (LSP) maupun lembaga lain yang memiliki kewenangan untuk
melakukan uji kompetensi baik nasional maupun internasional.

(2)  Tes Kemampuan Bahasa Inggris (TOEFL) Kewajiban Lulus Ujian Kecapakapan Bahasa Asing untuk
Persyaratan Kelulusan Studi adalah persyaratan skor minimum kecapakan bahasa Inggris yang wajib
dipenuhi oleh mahasiswa ketika melaksanakan pendaftaran Sidang Tugas Akhir.

(3)  Sertifikat merupakan sertifikat yang di keluarkan baik oleh lingkungan Politeknik TEDC Bandung
maupun dari luar lingkungan Politeknik TEDC Bandung.

(4)  Administrasi Sidang Tugas Akhir.
BAB 1V

SYARAT SIDANG
Pasal 4

(1) Admumstrsi Sidang Tugas Akhir sebagai Berikut:
a. Pas Foto Berwarna
b. Foto Copy ljazah Terakhir (SMK/SMA/MA/D3)
Foto Copy Akte Kelahiran
Foto Copy Kartu Keluarga
Foto Copy Berita Acara Bimbingan Tugas akhir (FTA — 003)
Bukti Pelunasan Biaya Pendidikan dan Sidang Tugas Akhir dari Keuangan.
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(2)  Uji Kompetensi vang di selenggarakan oleh Politeknik TEDC Bandung,
No Program Studi Persyaratan
1 | Teknik Informatika Sertifikasi Microsoft Office Specialist (MOS)
Sertifikasi Microsoft Technology Associate (MTA) atau Sertifikasi
Adobe
2 | Mekanik Industri dan | Sertifikasi Uji Kompetensi Operator Permesinan atau Operator
Desain & Mekatronik | Pengelasan 1F atau Operator Hidrolik dan Peneumatik
3 | Komputerisasi Sertifikasi Microsoft Office Specialist (MOS)
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Akuntansi Brevet Pajak A dan B

Teknik Otomasi Sertifikasi Uji Kompetensi Teknisi Yunior Otomasi Industri

5 | Konstruksi Bangunan | Sertifikasi Uji Kompetensi Drafier .
Sertifikasi Uji Kompetensi Surveyor

6 | Teknik Komputer Sertifikasi Microsoft Technology Associate (MTA) — Network
Fundamental

Sertifikasi Microsoft Technology Associate (MTA) — Windows OS
Fundamental

7 | Akuntansi Sertifikasi Microsoft Office Specialist (MOS)
Brevet Pajak A dan B

8 | Teknik Kimia Sertifikasi Uji Kompetensi Level 1
Sertifikasi Uji Kompetensi Level 2
Sertifikasi Uji Kompetensi Level 3

9 | Rekam Medik dan Sertifikasi Uji Kompetensi Rekam Medik dan Informasi Kesehatan
Informasi Kesehatan

10 | Teknik Mesin Sertifikasi Uji Kompetensi Permesinan Membubut Dasar atau Operator
Pengelasan 1F

11 | Teknik Elektronika Sertifikasi Uji Kompetensi Teknisi Yunior Otomasi Industri

12 | Mesin Otomotif Sertifikasi Uji Kompetensi Teknik Kendaraan Ringan

(3)  Sertifikat adapun sertifikat vang di maksud yaitu sertifikat yang terbit selama kuliah di politeknik
TEDC Bandung baik sertifikat kompetensi (Uji Kompetensi, TOEFL, Pelatihan/Workshop) maunpun
non kompetensi (LDK, PEKA, Mentoring, Seminar, Kepanitiaan dll.) adapun sertifikat wajib dan
tambahan.

a. Wajib
1) Sertifikat Uji Kompetensi
2) Sertifikat PEKA
3) Sertifikat TOEFL
4) Sertifikat PKL/PBK

b. Tambahan
1) Kepanitian
2) Seminar
3) Pelatihan/Workshop
4) LDK
5) DIl
D4 (Sarjana Terapan)
No Angkatan Jumlah Sertifikat
2017 4
2018 8
2019 16
2020 dan Seterusnya 16
D3 (Ahli Madya)
1 2018 4
2 2019 12
3 2020 dan Seterusnya 12

(4)  Tes Kemampuan Bahasa Inggris (TOEFL) dengan Skor minimal 450.
(5)  Sumbangan BUKU sesuai bidang keilmuan masing —masing Program Studi kriteria vang sudah

ditctapkan (relevansi isi, up to date, buku baru, dan sesuai dengan standar harga minimal Rp.
200.000).
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BABV
SYARAT PESERTA SIDANG
Pasal 5

Peserta Sidang adalah mahasiswa tingkat akhir yang harus terdaftar sebagai mahasiswa aktif dan
mengambil mata kuliah Tugas Akhir pada saat semester berjalan;
Peserta sidang tidak memilik nilai E dan nilai D max 2 mata kuliah.

BAB VL
SYARAT PEMBIMBING DAN PENGUJI
Pasal 6

Pembimbing adalah Staf Pengajar yang tercatat aktif dan minimal memiliki jenjang pendidikan S2;
Penguji adalah Staf Pengajar minimal memiliki jenjang pendidikan S2 atau Prakiisi sesuai bidang
ilmu yang relevan dengan karya ilmiah yang akan di sidangkan,

Pembimbing dan Penguji harus memiliki kompetensi penulisan karya ilmiah yang sesuai dengan
karakteristik bidang ilmu masing-masing dan sesuai panduan penulisan Tugas Akhir yang ditetapkan
oleh Politeknik TEDC Bandung;

BAB X
PENUTUP
Pasal 10

Hal-hal yang belum diatur dalam keputusan ini, akan diatur lebihlanjut;
Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan dengan ketentuan apabila di kemudian hari
terdapat kekeliruan dalam keputusan ini akan diperbaiki.

Ditetapkan di Cimahi




